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 مقدمة: 
بعمليات غستتل    هذا الدليل إلى توجيه موظفي الجمعية حول كيفية التعامل مع حالات الاشتتتها   يهدف

الأموال وتمويتل ارههتا ب بمتا اتوامع مع م تاا مةتاملتة غستتتتل الأموال ولايليته الينفيتذاتة وم تاا ج اي  
ارهها  ولايليه الينفيذاة. التوي الدليل على آليات دقيقة لضمان عدا تنهيه المته عين أو المستفيدين 

 .  أثناء تنفيذ هذ  ارج اءات
 

 الأساسية اولاً: التعريفات  
الأموال: • تهدو مش وعة من خلال    غسل  أموال  إلى  قامومية  غي   بط ق  المةتسهة  الأموال  تلويل  عملية 

 . استخداا وسايل مثل الته عات أو الأمشطة الخي اة

تقدا  أي دع  مالي بشةل مهاش  أو غي  مهاش  لشخص أو من مة تقوا بأعمال إههابية    تمويل الإرهاب: •
 .تلت غطاء الته عات أو الأمشطة ارمسامية

الشخص الذي تثي  أمشطيه أو ته عاته شةوكاً حول اهتهاطها بعمليات غسل    المتبرع/المستفيد المشتبه به: •
  .الأموال أو تمويل ارهها 

 

 ثانياً: مراحل الإبلاغ عند الاشتباه  
 الاكتشاف المبدئي:   .1
على موظفي الجمعية م اقهة الته عات والأمشطة التي تهدو غي  معيادة أو غي     مراقبة الأنشطة والتبرعات:-

تلوالات أو  المه هة  غي   الةهي ة  الته عات  مثل  الخي اةب  الأهداف  مع  وضع    متوامقة  ميناسهة مع  غي   مالية 
 المته ع أو المستفيد.  

استخداا الأم مة الداخلية لتلليل الته عات والأمشطة لضمان اكتشاف أي أمماط غي  طهيعية    تحليل البيانات:- 
 .  قد تشي  إلى عمليات غسل أموال أو تمويل إهها 

 التقييم الداخلي للاشتباه:  .2
اقوا الموظف المسؤول بجمع المعلومات حول الته ع أو النشاط المشتهه به دون إبلاغ    جمع المعلومات:-

 .  المته ع أو المستفيد
الأولي:- أوليًا    التقييم  للجمعيةب  الداخلية  المالية  التل اات  أو وحدة  الاميثال  إلى مدي   تق ي  مفصل  تقدا  

 .  للاشتها  والدد دهجة المخاط 
 . اتخاذ قرار الإبلاغ:  3
كان اجب    ااقوا موظف الاليزاا بم اجعة اليق ي  وتقيي  مدى خطوهة الوضع ب واق ه ما إذمراجعة الإدارة:    -

 .  تقدا  بلاغ إلى الجهات المختصة
التحريات:    - وحدة  مع  داخل  التنسيق  المالية  التل اات  وحدة  مع  الينسيع  ات   الخاهجيب  اربلاغ  قهل 

 .  الجمعية لضمان دقة المعلومات وس اتها
 . الإبلاغ إلى الجهات المختصة: 4



 

                 
                

               
        

           
                       

دا  الاشتها مي حال تأكد    غ:لا تقديم الب-   للإج اءات بشةل هسمي وس ي إلى وحدة التل اات المالية أو ا  لهلاغ  اب اُقَّ
 ا للإج اءات المتهعة. ومقً  الأخ ى الجهات المختصة  .المتهعة

جميع التفاصيل المتعلقة بالته ع أو النشاط المشتهه بهب مثل اس  المته ع    الهلاغاتضمن    :البلاغمحتويات   -
 .  أو المستفيدب طهيعة النشاطب الوثايع الداعمةب وأي معلومات أخ ى ذات صلة

 

 عدم تنبيه المتبرع أو المستفيد   آليات:  ثالثا

 :  التعامل الحذر .1
اجب على الموظفين تجنب ط ح أسئلة مهاش ة او غي  معيادة قد تثي     المشبوهة:  تتجنب الاستفسارا-

   شةوك المته ع او المستفيد حول امه قيد الم اقهة.
ان مشاطه  تجنب تقدا  أي مصايح او مشوهة قد افه  منها المته ع او المستفيد  عدم تقديم النصائح:  -

 تلت الم اقهة.  
 الاستمرار في تقديم الخدمة بشكل طبيعي:  .2

التعامل:   - بشةل  استمرار  المستفيد  أو  المته ع  طلهات  معالجة  مي  الاستم اه  الموظفين  على  اجب 
   طهيعيب مع الل ص على عدا إظهاه أي تغي  مي التعامل قد اثي  الشك.

اللفاظ على ممط طهيعي من التواصل مع المته ع او المستفيد دون إحداث أي تغيي   التواصل العادي:   -
   غي  مه ه مي العلاقة.

 السرية في التعامل:   .3
أن جميع إج اءات الهلاغات الى الجهات المختصة تت  بس اة تامةب واجب  اليأكيد على    البلاغ:سرية   -

  أن تهقى هذ  ارج اءات ملصوهة مقط على المعنيين بالأم .
به  حماية المعلومات:   - المشتهه  المستفيد  أو  بالمته ع  المتعلقة  والمعلومات  الهيامات  تأمين جميع 

 .  لمنع أي تس اب غي  مه ه قد اؤدي إلى كشف التلقيقات الجاهاة
 

 رابعاً: المتابعة بعد الإبلاغ  

 رصد مستمر:  .1
الأنشطة:   - تة اه  متابعة  عدا  لضمان  الابلاغ  بعد  المستفيد  او  المته ع  مشاط  م اقهة  مي  الاستم اه 

   الأمشطة المشهوهةب واليأكد من استم اهاة التعامل ومقاً للمعايي  القامومية.
م اجعة النيايج التي تصل من الجهات المختصة وتلداث السجلات الداخلية بناءً على  تحليل النتائج:  -

   التطوهات الجدادة.
 التقارير الدورية:  .2

تقدا  تقاهي  دوهاة للإداهة العليا مي الجمعية حول اللالات التي ت  اربلاغ عنهاب  رفع التقارير للإدارة:   -
   .وارج اءات التي ت  اتخاذها

للدليل  مراجعة داخلية - ومقاً  قد تمت  ارج اءات  ان جميع  لليأكد من  دوهاة  داخلية  إج اء م اجعة   :
   والقوامين المعمول بها.

 



 

                 
                

               
        

           
                       

    خامساً: الحماية القانونية للموظفين

اضمن الدليل تومي  اللمااة القامومية للموظفين الذين اهلغون عن حالات الاشتها ب  حماية المبلغين:   -
 .  بما مي ذلك حمااة هوااته  وضمان عدا تع ضه  لأي موع من الاميقاا

القانونية:   - التعامل مع  الاستشارة  اللاجة لمساعدته  مي  عند  للموظفين  قامومية  تومي  استشاهات 
   حالات الاشتها  ومقاً للإج اءات القامومية.

 سادساً: التدريب والتوعية 
 برامج تدريبية:   .1

تن ي  دوهات تدهاهية دوهاة للموظفين حول كيفية التع ف على عمليات غسل الأموال  تدريب مستمر:  -
   وتمويل ارهها  والتعامل معها ومقاً للإج اءات القامومية المعمول بها.

تتضمن سيناهيوهات عملية تساعد الموظفين على مه  كيفية تطهيع الدليل    ل عقد وهش عمورش عمل:    -
 مي المواقف الفعلية. 

    
 التوعية بالمسؤوليات:  .2

المسؤوليات:   - عن  توضيح  باربلاغ  اتعلع  ميما  والقامومية  الأخلاقية  بمسؤولياته   الموظفين  توعية 
   الأمشطة المشهوهة ودوهه  مي حمااة الجمعية.

تشجيع الموظفين على اربلاغ عن أي مشاط اثي  الشك دون خوف من العواقبب  التشجيع على الإبلاغ:   -
   مع اليأكيد على أهمية دوهه  مي اللفاظ على سمعة الجمعية.

 سابعاً: التحديث الدوري للدليل
للدليل لتلداثه ومقاً لاي تغي ات مي التش اعات أو بناء على  مراجعة سنوية:   - إج اء م اجعة سنواة 

 . اللالات الي ت  التعامل معها 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                 
                

               
        

           
                       

 ثامناً: نموذج سري عن عملية مشتبه بها  

 

 

تم اعتماد هذه السـيـاســة فـي اجتماع مجلس  
 م  12/2025/ 25إدارة الجمعية بتاريخ 

 

 معلومات عن الجهة المبلغة  
 

 الجهة المبلغة 
 الهاتف   المدانة   اس  الجهة  

   

 لمبلغ ا

 العنوان   الوظيفة   الاس   
   

 هق  الاتصال   اله اد الالةت ومي   المنطقة  
   

  مضمون البلاغ  
 اله اد الالةت ومي   الهاتف  المدانة  المنطقة  اسم المشتبه به 

     
  الجنسية   رقم الهوية 

 كيابة:   هقماً:   نوع العملية المشتبه بها  
 )     ( ج امة اصلية   )     ( غسل أموال   )      ( تمويل إهها    تصنيف الاشتباه 

 هق  اللسا  الهنةي للمشتهه به )إن وجد(   اسم البنك )إن وجد(  
  

 أسباب الاشتباه 
-............................................................................................................................. ..... 
-............................................................................................................................. ..... 

 سعادة مدير عام التحريات المالية/ النيابة العامة 
 الله وبركاته   هالسلام عليكم ورحم

  نتجدون أعلاه بلاغنا عن عملية مالية مشتبه بها، آمل الاطلاع واتخاذ ما ترو 
   الختم الرسمي                                             الاسـم                                        الوظيفة

 رئيس مجلس إدارة الجمعية

 

 المهندس هاشم بن سيحان الزهراني 



 

                 
                

               
        

           
                       

 

 

 


