
 

                 
                

               
        

           
                       

  ل

 الثانيةالنسخة 
2025 



 

                 
                

               
        

           
                       

 3 ............................................................................................................. المقدمة: أولا 

ا  3 ............................................................................................................... النطاق : ثانيا

 3 ............................................................................................ النظامية المتطلبات: ثالثاا

ا  4 .......................................................................................... الحملات  عن الإعلان: رابعا

ا  4 .................................................................................... التبرعات وصرف  توثيق: خامسا

ا  4 ............................................................................................ المتبرعين  حقوق: سادسا

ا  5 .......................................................................................... والإرجاع الاستبدال : سابعا

 5 .................................................................... آخر  مشروع إلى  التبرع مبلغ توجيه :ثامناا

ا  5 ............................................................................................... المهني السلوك: تاسعا

 6 .................................................................................................... المسؤوليات : عاشراا 

 

  



 

                 
                

               
        

           
                       

ا عل  تحقيق  ا من رساااالة يمعياة الدار التراثياة زي تعلتل التراط الواني والمحاازظة عليصً وحرصاااا انطلاقا
أعل  مسااتوتات الاااةازية والميااداقية زي يم  وصاارف التبرعاتً اعتمد مةلا جدارة الةمعية     

ا لةمم  عمليات يم  التبرعات وتويمههاً بما ا ومريعا تتوازق م  الأنظمة   السااياسااة ل إون جااراا تنظيميا
واللوائح المعمول بها زي المملإة العربية الساااعودتةً وتحش جشاااراف المرطل الواني ل نمية القطا   ير 

  الربحي

 

تسار      الساياساة عل  يمم  أنااطة الةمعية المتعلقة بةم  التبرعاتً ساواي التي تنة  ا الةمعية 
مباشرة أو من خلال الةهات المتعاقدة معها أو العاملين أو المتطوعينً وتامل يمم  الوسائل الميرح 

ا   بها نظاما

 

ل تةوز للةمعياة البادي زي أ  حملاة تبرعاات جل بعاد الحياااول عل  ترخير من المرطل الواني   1
  ل نمية القطا   ير الربحي

 :تةب أن تتضمن طل حملة تبرعات خطة معتمدة تامل  2
o الهدف من الحملة  
o الةئة المستهدزة  
o المبلغ المستهدف  
o  آلية التوزي  
o خطة جعادة الةائض جن ويد  

ا مثل  3  :تقتير وسائل يم  التبرعات عل  الوسائل الميرح بها نظاما
o الموق  الإلإتروني الرسمي للةمعية  
o وسائل الإعلام الرسمية  
o منيات التواصل اليتماعي المعتمدة  
o أ  وسيلة أخرى تقر ا المرطل الواني  

 



 

                 
                

               
        

           
                       

 :عند الإعلان عن أ  حملة تبرعاتً تةب أن تتضمن الإعلان ما تلي
  اسم الةمعية وشعار ا •
  لةمعيةسةل ارقم الترخير و •
  رقم الحساب البنإي المعتمد •
  المبلغ المستهدف •
  رابط خطة الحملة •
  وسيلة تواصل مباشرة م  الةمعية •

 

  تستخدم التبرعات زقط زي الأ راض التي يُمعش لأيلها ووزق المدة المحددة  1
 :تعد تقرتر تةييلي بعد طل حملة أو طل س ة أشهر للحملات المستمرةً تامل  2

o طاف الحساب البنإي  
o  بيانات اليرف والتوزي  
o عدد المستةيدتن ونسبة اليرف  

  تحظر استخدام التبرعات زي أناطة  ير ميرح بها أو لم ترد زي الخطة المعتمدة  3
ل تةوز اساا قبال التبرعات النقدتة المباشاارةً وتاااترت أن تتم اساا لام التبرعات عبر الحسااابات    4

  البنإية الرسمية للةمعية أو من خلال الموق  الإلإتروني المعتمد
ا عبر بطااقاات الادز    5 زي حاال ويود موق  جلإتروني للتبرعااتً تةاب أن تتم السااا قباال حيااارتاا

  اليادرة من البنوك السعودتةً بما تضمن الم ثال للأنظمة وتعلز الاةازية

 

  الحيول عل  معلومات دقيقة وشةازة عن طيةية صرف التبرعات  1
  جصدار جتيالت رسمية وموثقة لةمم  التبرعات  2
  الالا  عل  تقارتر دورتة عن الأداي وصرف التبرعات  3
اساترداد التبر  زي حال عدم تنةي  النااات وزق ما ورد زي خطة الحملةً وكلح حساب الضاوابط   4

  أدنا 

 



 

                 
                

               
        

           
                       

 :الاستبدال حسب رغبة المتبرع  1
o   24تحق للمتبر  الب اساتبدال تبرعص من ماارو  جل  آخر نامن ماااري  الةمعية خلال  

  ساعة من عملية التبر 
o    ا زيص المبلغ واساام المااارو تتطلب السااتبدال تقدتم الب مإتوب للةمعية مونااحا

  المطلوب التحوتل جليص
o   ا منص أ  رساااوم   30تتم تنةي  الساااتبدال خلال ا من تاريخ اطتمال الطلبً مخياااوما يوما

  ميرزية
 :الاسترجاع  2

o   تقتياار السااتريا  عل  المبالغ التي تم تحوتلها بالخط  أو تلح التي لم تتم صاارزها عل
  مارو  قائم

o  تتم تقدتم الب مإتوب خلال يومي عمل من عملية التبر  
o ل تمإن استريا  التبرعات المرتبطة بالأوقاف أو اللطاة  
o   ا من اسااا إماال   30تتم جعاادة المبلغ عل  نةا وسااايلاة الادز  خلال مادة ل تتةااوز يوماا

  البيانات اللازمة

 

تحرص الةمعية عل  صاارف التبرعات حسااب ر بة المتبر ً ول تةوز تحوتلها جل  مااارو  آخر جل   1
 :زي أنيق الحالت مثل

o  تع ر اس إمال المارو  
o انتهاي المارو  أو الموسم المخير لص  

  تةب الحيول عل  موازقة المتبر  قبل توييص التبر  لمارو  آخر  2
زي حال تع ر الوصااول جل  المتبر ً تتم الحيااول عل  موازقة المرطل الواني ل نمية القطا   ير   3

  الربحي قبل التوييص

 

تحظر عل  أ  من منساويي الةمعية اساتخدام موقعص لتحقيق مناز  شاخياية من خلال يم    1
  التبرعات

  تل لم الةمعية بالاةازية والعدالة عند التعامل م  المتبرعين والمستةيدتن  2



 

                 
                

               
        

           
                       

تل لم الةمعياة بتطبيق  ا   السااايااسااااة عل  يمم  العااملين والمتطوعين والمعنيين بةم    1
  التبرعات

تتم تحدتث     الساياساة بااإل دور  بما تتماشا  م  الأنظمة والتعليمات الياادرة من المرطل   2
  الواني ل نمية القطا   ير الربحي

 

 
 

 م2025يونيو   30م اعتماد لائحة المستفيدين بالتمرير الإلكتروني من قبل مجلس الإدارة بتاريخ ت
  المنيب السم

 
 

 رئيا مةلا جدارة يمعية المهندس  اشم بن سيحان الل راني


